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LELN°. 1.371/2011, de 21 de Junho de 2011.
CARGOS DE PROVIMENTO EM

“CRIA

COMISSAO NA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DA PREFEITURA MUNICIPAL. DE VOLTA
GRANDE, ALTERA A LEI MUNICIPAL

No1227/2005, DE 06 DE SETEMBRO DE 2005 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

MG, por seus representantes aprovou e eu,

A Camara Municipal de Volta Grande
guinte Let:

Prefeito Municipal, sanciono ¢ promulgo a s€

ARTIGO 1° - Ficam criados os seguintes cargos de Provimento em Comisséo
nos 6rgfios de nivel inferior de que trata art.5° da Lei 1.227/2005, de 06 de Setembro de

2005:

Secretaria de Administragio:

I-
A.
B...
C..
D..
E“' . o

F — Coordenadoria dos Servicos de Licitagao
Coordenador do Servigo de Licitag8o Padrdo 9 Grau A

I1 — Secretaria de Fazenda:
A...
B...
C..
D...
F de Prestacio de Contas de

— Coordenadoria dos Servicos

_"_'Convénios e Contratos
Coordenador do Servigo de Presta¢
Convénios e Contratos

go de Contas de
Padrio 9 Grau A

1X — Secretaria de Merenda Escolar:

A — Chefe de Segio da Merenda Escolar Padrio 3 Grau A

. ARTIGO 2° - As descrig3es e Jetalhamento dos cargos instituidos por esta Lei
580 as __cionstantes de seus ANEXOS I, T e IL
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ARTIGO 3° - As despesas decorrentes da aplicagéo desta Lei, correrdo a conta
das dotagBes proprias, constantes do Orgamento vigente.

ARTIGO 4° - Revogadas as disposi¢des em contrério, esta Lei entrara em
vigor na data de sua publicagéo, retroagindo seus efeitos a 01 de Junho de 2011.

VOLTA GRANDE, 21 de Junho de 2011.

7 //j/ \
AriPéreira Campanati

) Prefeito Municipal
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ANEXO1I

Cargo: Coordenador do Servico de Licitacdo

Descri¢8o Sumaria:

, - coordenar os servicos de Licitagdo junto & Comissio Permanente de
Licitag#o.

Desci‘ic;ﬁo Detalhada:

- conferir e analisar a regularidade dos expedientes e documentos
encaminhados pelas Secretarias Municipais @ Comissdo de Licitagdio, para fins de
instauragdo de processo licitatorio.

- tomar conhecimento e ter sob sua guarda todos os processos licitatérios
encerrados, conferindo a regularidade de suas tramitagdes.

- em hip6tese de documentagio incompleta ou irregular nos expedientes a
serem encaminhados a comissdo de licitagdo, devolvé-los ao setor de origem para a
devida regularizacdo.

- manter-se atualizado quanto as Instrugdes do Tribunal de Contas e das Leis
de LicitacSes e Pregdo, solicitando para tal a orientagfo da assessoria juridica.
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ANEXO II

Cargo: Coordenador do Servigo de Prestagiio de Contas de Convénios e
Contratos.

Descri¢io Sumaria:

_ coordenar os servicos de Prestagfio de Contas relativos a Convénios e
Contratos firmados pela Administragéo Publica Municipal.

Descri¢do Detalhada:

' - tomar conhecimento de todos os convénios e contratos firmados pela
Administragdo Publica Municipal, agendando seus vencimentos e prazo para efetuar €
encaminhar a Prestacdo de Contas respectiva.

- diligenciar quanto & regularidade da documentagéo necessdria a execugdo
da Prestagdo de Contas.

- providenciar junto & Secretaria competente ¢ a0 Servico de Contabilidade,
. as informagBes e os documentos necessarios @ montagem do Processo de Prestagdo de

Contas.

_ manter sob sua guarda cépia de todos 0s processos de Prestagdo de Contas
encaminhados aos 6rgdos competentes.

- manter-se atualizado quanto as Instrugdes ¢ legislagdo estadual e federal,
referente A Prestagiio de Contas de convénios e contratos firmados com entes publicos,

- solicitando, se necessario, a orientagiio da assessoria juridica.
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ANEXO HI

Cargo: Chefe de Sec¢éio da Merenda Escolar
- Descrigéio Sumaria:

- coordenar, orientar, fiscalizar, avaliar, e acompanhar os servicos da

| Merenda Escolar.

Descri¢éo Detalhada:

- coordenar, e orientar a execugdo dos servicos da merenda escolar nas
creches e escolas municipais;

- fiscalizar a merenda escolar ministrada nas creches e escolas, avaliando a
qualidade dos servigos, mediante relatérios mensais, que deverio ser encaminhados a
Secretaria de Administrag#o.

- manter contato permanente com a nutricionista, tomando conhecimento do
cardapio da merenda, que deverad ser informado expressamente, sendo tal documento
objeto de arquivo na secretaria da merenda escolar.

- tomar as providencias necessarias ao atendimento das exigéncias legais dos
6rgdos superiores quanto a qualidade e regularidade da merenda escolar ministrada aos
alunos.

- prestar os esclarecimentos e informagdes solicitados pelo Conselho
Municipal de Alimentagfo Escolar assim como de outros Orggos superiores.

- informar & Secretaria Municipal de Merenda Escolar, quaisquer medidas
nccessdrias a serem tomadas, para o regular funcionamento da merenda escolar nas

- creches e escolas municipais, inclusive notificages de Orgdos Superiores.




