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LEI N°. 1.294/2009

INSTITUI O PAGAMENTO DE DESPESA
'SOB O REGIME DE ADIANTAMENTO NA
PREFEITURA MUNIIPAL DE VOLTA
GRANDE. o

A Cémara Municipal de Volta Grande, Minas Gerais, por seus
representantes legais aprovam, e Eu, Prefeito Municipal, sanciono e promulgo a
seguinte Lei: : '

Cépl’tulo I
- Das Disposi¢des Preliminares

Art. 1° - Fica institu__fdo na Prefeitura Municipal de Volta Grande, o Regime
de Adiantamento de despesas mediante o prévio empenho, nos casos a seguir
especificados: o '

I- 'Despesas com diarias de viagens de Servidor Ptblico.
II- Despesas com representacdo oficial,

- II-Despesas de urgéncia.
[V-Despesas mitidas de pronto pagamento.

Art. 2° - Entende-se por adiantamento o numerario colocado 3 disposicdo de
uma reparticdio ou um servidor, a fim de lhes dar condigdes de realizar despesas
que, por natureza de urgéncia, ndo possam aguardar o procedimento normal.

Art. 3° - Entende-se por despesas com representagdo oficial aquelas realizadas
pelo Prefeito ¢ Vice-Prefeito, durante viagens para tratar de assuntos inerentes
ao exercicio de Seus cargos. ' '

Art. 4° - Entende-se por despesas miadas de pronto pagamento aquelas
realizadas com -movimentacdo. freqliente, como postagem de documentos,
material de consumo em pequena quantidade, passagens, medicamentos ¢ ajudas
diversas para carentes e outras de pequeno valor.
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Art. 5° - Entehd(_e-se por despesas de urgéncia as que tenham de ser efetuadas
em lugar distante da scde da Prefeitura, referentes a aquisi¢do de combustiveis ¢

reparos em veiculos, quando em viagens a Servigo.

,, Capitulo 11
Das requisi¢des de Adiantamento

Art. 6° - As requisicdes de adiantamento serdo feitas pelos Secretarios
Municipais ou Titulares do Cargo de nivel equivalente, por meio de oficios
- dirigidos ao Prefeito Municipal. ' ~

Paragrafo Unico - As requisi¢des para as despesas com representacdo oficial
do Prefeito serfio assinadas por ele mesmo e dirigidas ao Setor de Contabilidade,

cabendo ainda, ao Chefe do Executivo Municipal, apresentar o respectivo
relatorio. - ' :

- Art. 7° - Dos oficios requisitérios de adiantamento constarfio, necessariamente,
as seguintes informacdes: |

I- . Dispositivo legal em que se baseia.

II- Identificagdo da espécie de despesa mencionando o item do artigo 1°
no qual ela se classifica.

HI-. . Nome completo, cargo ou fungdio do servidor responsavel pelo
Y% adiantamento, - B |
azo de aplicagio.

Art. 8" - O prazo de aplicagio nio poderd ser superior a trinta dias
consecutivos, contados do recebimento do numerario. ' '

Nio se fard novo adiantamento:

juem nfo tenha prestado contas do‘anterior.

tem dentio de cinco dias tieis, deixar de atender a notificagiio para
regularizar a Prestagiio de Contas, |

O servidos responsével por dois adiantamentos.

Néo s¢ fard adiantamento para despesas ja realizadas.

g

B Capitulo ITI
.. Do Periodo de Aplicaciio

T




-~ Prefeitura d.e Violta Grande

Minas Gerais
Terra do Cineasta Humberto Mauro

vsm Eamns e

rtwl}i -0 periodo de aphca(;ao do adiantamento € aquele estabelecido no
ficio requisitorio: ‘mencionado no artigo 7° desta Lei, observado, também o
’c_hsposto no artigo 8°.

. Art 12 - Nenhum pagamento podela ser efetuado fora do penodo de aplicagio.

Capltulo v
Da Tramltag:ao dos Processos de Adiantamento

Art. 13 - Os processos de adiantamento terfo sempre andamento preferencial e
urgente.

Art. 14 - Autorizada a despesa, serd empenhada e paga com cheque nominal a
favor do responsavel indicado no processso.

Art. 15 - Cabe ao Setor de Contabilidade verificar, antes de registrar o
empenho, se foram cumpridas as disposi¢des desta Lei, devolvendo para origem
0 processo que necessitar de corre¢io, :

Capitﬁlo \%
Das Normas e Aplicaciio do Adiantamento

Art. 16 - O adiantamento nﬁol'poderé ser aplicado em despesa de classificagdo
diferente para a qual foi autorizado.

Art. 17 - A cada pagamento efetuado, o responsavel ex1g1ra o correspondente
complovante contabil legal. :

Art. 18° - As notas fiscais serdio sempre emitidas em nome da Prefeitura
Municipal de Volta Grande. '

Art. 19 — Os comprovantes de despesas ndo podelao contet rasuras, emendas,
borrdes, entrelinhas ¢ valor ilegfvel.

Art. 20 — Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se \{;‘\&
a razfio da despesa, o destino da mercadoria ou servigo e outras informagdes que .
possam melhor explicar a necessidade da operacio. N
N

Art. 21 — Em todos os comprovantes de despesa constard o atestado de \Q\
recebimento do mater 1a1 ou da p1 estagdo de servigos. N\
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. Capitulo VI o
Do Recolhimento do Saldo ndo Utilizado

Art. 22 — O saldo do adiantamento nfo utilizado sera recolhido & Tesouraria da

refeitura, mediante guia de arrecadagio onde constard o nome do responsavel e
a identificagfio do adiantamento cujo saldo esta sendo restituido, sendo uma de
‘suas vias parte da Prestagio de Contas junto ao empenho.

©Art, 23.5 O prazo do recolhimento’ do saldo ndo utilizado encerra-se no
neiro dia ftil posterior ao término do periodo de aplicagdo.

“ 1 Avt. 24 — A Tesouraria classificard o valor do recojhimento no grupo das
*receitas orgamentarias com a denominagdo de “Indenizagdes ¢ Restituigdes™.

' Art25~— No més déé _d_e’Zéiner., toi:l;:(ié"__{osf'sald.os de édiantamento serio
recolhidos 2 tesouraria até o Gltimo dia atil, mesmo que de aplicagéo ndo tenha
expirado. T :

S Capitulo VII

- Da Prestagiio de Contas

- Art; 26 — No prazo de cinco dias Uteis, a contar do término do periodo de
aplicagéio, o responsdvel prestard conta da aplicagio do adiantamento recebido.

Aé‘t-&_.;:-'g?i:‘f?rj — A prestagfo de Contas far-se-4 mediante entrada, na Divisdo se

) }f;f:_Ccnt_‘af"biﬁdade, dos seguintes documentos: .

. Oficio de encaminhamento da Prestaciio de Contas.

““Relagdo de todos os documentos de despesa.

Copia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver.
Documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica.

T Art. 28 — Néo serdo aceitos docuiiiehtosf_ra’sufados, ilegiveis, com data anterior
_ou postetior ao perfgdo de aplicagdo.do adiantamento ou que se refira & despesa
- no clessificavel na espdcie de adiantamento concedido.

. Capitulo VI
" Das Disposigbes Finais

AT

- adiantamentos.

29 — Cabetd ao setat de ‘¢ontabilidade a tomada de contas dos
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Art 3{) Recebidas as Prestaqocs cle Contas, a,{)nforme dispde o art. 27, 0

Seiot de Contabilidade ‘verificard se as chspoatgoes da presente Lei foram
mtenamente cumpudas notificando o responsdvel para as retificagOes
11<,cessa1ias no prazo estabelecido pelo inciso H do a.rt 9°.

Ait‘ 31_ — Se¢ as contas foiem con81deladas em ordem e de acordo com as
noimas, 0 Setor de Contabilidade certificard o fato, no local apropriado do
"doc umento mencmnado no inciso | do att. 2’7 e 0 anexara ao Empenho. '

e Art ’%2 0 Setor dc, Contabtlldade Gla,atnzaza uim calendario para organizar os
. dias-.da chegada das Prestagdes de Contas de’ adiantamento concedidos,
__-:fomecendo 0 IeSpLLiiVO complovante de 1ecebm'1ento ao responsavel pela

."Prr—*stag:ao de Contas.

: 'A?t 33 Nio Sendo cumpnda a obn igacio da Prestac;ao de Contas, apos o
ivencxmento dos prazos mencionados nos ar tigos 26 e 30 desta Lei, o Setor de
'f"‘F'Contdb:hdade oficializard o fato a0 Prefeito . Mumc1pal para abertura de

smd;cancla

" P&raﬂmfo Umco Neste caso o mtrator SUjeltal se-4 2 multa de 1% a.m. (um
pm cento ao més ), mais corregdo monetaua pel y INPC, sem ple_]UIZO de outras
3z sean\,oes admmlstratwds

' Aﬁ 34 — Os c:asos omissos serdo dlSClplmadOS pelo Prefeito Municipal,
' a‘traves de Decreto. .

'_ Art .35 Revogam :,e as dgsposm,oeq u‘n contrauo

- Aﬁt % Esta Lei entrard em vlgor na data de sua pubhcag:ao retroggindo seus
| ‘_.;].ere itos a 02 de janeiro de 2009. :

_' ;V;:%l'ta Grande, 30de jgheiro de 2009.
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