=3 CAMARA MUNICIPAL DE VOLTA GRANDE
3 Minas Gerais

PROJETO DE RESOLUCAO N°. 004/2017

R
APROVA R DISPOE SOBRE AS VIAGENS OFICIAIS E
g SR T T4 L A CONCESSAO DAS DIARIAS A VEREADORES
,), ............. e E SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL
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A0 VY] | PROVIDENCIAS.
R AN LS _
: wpal DE VOLTA GRANDE
CAMARA M%N;%CESEDENTE
CAPITULOI

DA INSTITUICAO DAS-DIARIAS

Art. 1° - Fica instituida, na CAmara de Vercadores de Volta Grande , a concessdo de
didrias, a Vereadores ¢ Servidores, para o custeio de despesas de viagens fora do
municipio, nos seguintes casos:

[ - Para reunies, previamente marcadas, do Vereador com autoridades do Executivo,
Legislativo e Judicidrio, Estadual e/ou Federal, para tratar de assuntos de interesse do
Legislativo;

11 - Para a participagiio do Vereador em encontros, semindrios, cuisos, congressos que
venham a dar-lhe melhor conhecimento para o perfeito desempenho de seu mandato
parlamentar;

Il — Para que o Vereador represente o Legislativo Municipal em eventos, por
delegagio, outorgada pelo Presidente da Cémara Municipal;

TV — Para que o Vereador comparega ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais,
empresas ¢ institutos de consultoria, cAmaras municipais de outros municipios, a fim de
obter subsidios referentes a matérias em tramitago na CAmara de Vereadores de Volta
Grande;

V — Para, por determinagfio da Presidéncia, a participagio de servidores em cursos,
semindtios, encontros e congressos, cujo objetivo possa servir para o aprimoramento
profissional do Servidor e meJhor desempenho de suas fungSes na Camara Municipal de
Volta Grande;
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VI — Para, por determinagfo da Presidéncia, o comparecimento de Servidores a orgdos
do Executivo, Legislativo e Judiciario, Estadual ou Federal, a fim de representar, prestar
servigos ou tomar informagles relevantes ao- perfeito funcionamento da Cémara
Municipal de Volta Grande;

VII — Para que o Servidor represente o Legislativo Municipal, por delegagfo de
competéncia outorgada pelo Presidente da Camara Municipal.

CAPITULO I

DA CONCESSAO DAS DIARIAS

Art. 2° - Os Vercadores e Servidores da Cémara Municipal de Volta Grande,
devidamente autorizado, que se deslocarem de sua sede para qualquer parte do territorio
nacional, em objeto de servigo de interesse do Municipio e demais casos previstos no
artigo anterior, fard jus a percepgdo de diarias destinadas a indenizar as despesas com
alimentagéio, hotel e deslocamento urbano.

Art. 3° - A concessfio de didria fica condicionada a existéncia de disponibilidade
orgamentaria e financeira.

CAPITULO 111

DA SOLICITACAO I AUTORIZACAO DAS DIARIAS

Art. 4° - O Vereador ou Servidor que necessite se deslocar da sede do Municipio nos
termos do art. 1° desta Resolucio, deverd solicitar por escrifo, com antecedéncia
minima de 05 (cinco) dias da data prevista para o inicio da viagem, conforme
formuldrio constante no Anexo I a autorizagfio ao Presidente da Camara Municipal,
com a devida justificativa sobre a necessidade do deslocamento.

Art, 5° - A competéneia para autorizar a concessdo de didrias e o uso do meio de
transporte a ser utilizado na viagem, ¢ do Presidente do Legislativo Municipal ¢
Ordenador de Despesas,
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CAPITULO 1V

DO USO DAS DIARIAS

Art. 6° - A didria é devida a cada periodo de vinte e quatro horas de afastamento
tomando-se como termo inicial e final a contagem dos dias, respectivamente a hora da
partida e da chegada na sede do municipio.

§ 1° Para efeito desta Resolugfio, o termo inicial ¢ final para contagem da didria sera
considerado, respectivamente, o hordrio de embarque e desembarque constantes da
passagem ou, no caso de atraso, o horario real devidamente comprovado, quando a
viagem se der por meio de transporte terrestre e aéreo.

§ 2° Na hipétese em que a viagem se der por meio de vefculo particular, o condutor do
veiculo devera informar a data e o hordrio previstos para inicio e término da viagem
para autorizagfio do Presidente do Legislativo.

Art, 7° - Quando o Vereador e ou Servidor se afastar por perfodo igual ou superior a
doze horas e inferior a vinte ¢ quatro horas, havendo comprovagio de pagamento de
hotel, por meio de documento legal, serd devida didria integral.

Pardgrafo tnico- Ocorrendo afastamento por perfodo igual ou superior a seis horas,
serfio devidos cinquenta por cento da didria integral,

Art. 8° - Ao Servidor que dispuser de alimentagiio ou de hotel oficial gratuita ou
incluidas em evento para o qual esteja inscrito, serd devida a parcela correspondente a
cinqlienta por cento da didria integral.

§ 1° - Para efeito desta Resolugéio, entende-se por alimentago café da manhg, almogo,
lanche e jantar.

Art. 9° - A diaria NAO & devida, nas hipoteses abaixo relacionadas:

I - o deslocamento que ndo originar qualquer das despesas mencionadas no art. 1°desta
Resolugdo;

11 — o deslocamento do Municipio néo autorizado pelo Presidente da Camara;
IT- no deslocamento do Vereador e ou Servidor com duragéo inferior a 06 (seis) horas;

IV — cumulativamente com outra retribuigiio de cardter indenizatério de despesas com
alimentag#o e pernoite.
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Art. 10 — O disposto nesta Resolugio, nfio inclui as despesas com a aquisi¢io de
passagens, por qualquer meio, taxas de embarque, seguro, fretamento, locagdo ou uso de
veiculo, bem como, taxas de inscrigio pela participagdio em cursos, Congressos,
simp6sios ou semindrios, que serfio levados & conta da dotagdo especifica.

Art. 11 — Nio sendo utilizado vefculo oficial, a indenizagfo das despesas com
deslocamento e compra de passagens rodovidrias e aéreas podera ser concedida,

Pardgrafo Gnico- As despesas com a locomogdo interurbana serdo reembolsadas
posteriormente ou pagas pela Cimara Municipal mediante instrumento adequado,
sempre com sua devida comprovagio,

Art.12 — As despesas com passagens serfio comprovadas por documento emitido pela
empresa de transportes, com observagdo das datas de ida e volta e deverfio ser
adquiridas antecipadamente pela Cdmara Municipal.

§1° — No ato do deferimento do pedido, identificando que o deslocamento ndo s¢ dard
por vefculo oficial, a Presidéncia mediante copia do Requerimento tomard as
providéncias relativas a aquisigdo das passagens.

Art. 13- Poderd o vereador ou o servidor da Camara Municipal de Volta Grande, que se
afastar do Municipio em virtude das hipéteses previstas no art. 1° desta Resolugdo,
deslocar-se em veiculo de sua propriedade, mediante indenizagdo, devendo para tanto,
ser-lhe concedida prévia autorizagfio pelo Presidente da Cdmara Municipal.

ParAgrafo Unico- A CAmara Municipal estabelecerd normas dispondo sobre a forma de
indenizagfo das despesas com transporte, nos casos de utilizagio de veiculo particular,

CAPITULO V

DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art, 14 — As didrias, até o limite de trés, serfio pagas antecipadamente.

Art. 15 — Nos casos de emergéneia, as didrias poderfio ser pagas apds o inicio da
viagem do Vereador e ou Servidor, mediante justificativa fundamentada ¢ aprovada pelo
Presidente.
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Art. 16 — Nos casos emn que o prazo estabelecido inicialmente para a viagem tiver que
ser prorrogado, o Vereador ou Servidor, quando do seu retorno ao Municipio, poderd
solicitar a complementag#io das didrias recebidas a menor.

Art. 17 — Na hipétese de o Vereador ou Servidor retornar a0 Municipio em prazo menor

do que o previsto para 0 s€u afastamento restituira as didrias em excesso, no prazo
mdximo de 05 (cinco) dias.

CAPITULO VI

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 18 - Em todos os casos de deslocamento para viagem, previstos nesta Resolugéo, 0
beneficidrio das didrias & obrigado a apresentar relatorio de viagem, no prazo de ¢inco
dias tteis subseqiientes ao retorno & sede, devendo para isso, constar:

[ — atestado ou certificado de freqliéncia em se tratando de viagens pata
cursos/semindrios de capacitagfio, documento fiscal ou outro documento que certifigue a
presenca do beneficidrio no local de destino, conforme a solicitagio prévia da didria;

1l - preenchimento do Relatorio constante no Anexo II.

§ 1° - A omiss#io na apresentagéo da documentagiio ou do formuldrio de que trata esse
artigo, implicard o desconto em folha de pagamento, do valor recebido,

Art. 19 - A responsabilidade pelo controle das viagens ¢ da prestagfio de contas
respectivamente, serd do solicitante e concedente.

CAPITULO VI
DO VALOR DAS DIARIAS

Art. 20 — O valor das Didrias de viagem sfio os constantes na Tabela do Anexo III

CAPITULO VII
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DISPOSICOES FINAIS

Art, 21 - Esta Resolugfo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art.22 — Ficam revogadas as Resolugdes n.° 003/2007 ¢ 004/2009.

Plenario Georgina Paixdo Godoy, 31 de agosto de 2017.
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ANEXO1
(a que se refere o artigo 4° do Projeto de Resolugtio N°. ---{2017)
CAMARA MUNICIPAL DE VOLTA GRANDE

SOLICITACAO DE DIARIAS DE VIAGEM

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE DIARIAS DE VIAGEM

EXERCICIO DE .

Nome do Vereador e ou Servidor:

CPF:

Banco:

Cod. Banco:

N°, Agéncia:

N°, Conta:

Classificagfio Orgamentéria:

VIAGEM PREVISTA

Rua Antdnio Ribeiro dos Reis Filho, n°.64-Centro-Volta Grande-MG
Cep. : 36720-000 CNPJ 19774785/0001-88 Tel: (32) 3463-1380



MARA MUNICIPAL DE VOLTA GRANDE
Minas Gerais

Perfodode / / a_ [/ [

Meio de Transporte:

Local de Destino:

OBJETIVO DA VIAGEM

DESPESAS

Ntmero de Didrias:

TOTAL:

SOLICITANTE

R A

Data ¢ Carimbo Assinatura
APROVACZ\O DA AUTORIDADE CONCEDENTE

o

Data e Carimbo Assinatura
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ANEXO 11

(a que se refere o inciso IT do art. 18 do Projeto de Resolugiio N°. /2017)

CAMARA MUNICIPAL DE VOLTA GRANDE

RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM

EXERCICIO DE

DATA:

DADOS DO VEREADOR OU SERVIDOR

Nome:

CPF:

Nome do Banco:

Cdédigo do Banco:

Ne. de Agéncia:

Rua Antbnio Ribeiro dos Reis Filho, n°.64-Centro-Volta Grande-MG
Cep. : 36720-000 CNPJ 19774785/0001-88 Tel: {32) 3463-1380



CAMARA MUNICIPAL DE VOLTA GRANDE
Minas Gerais

N°, Conta:

Classificagfio Orgamentdria:

PRESTACAO DE CONTAS

Dia e Més:

Procedéncia:

Destino:

Horario de Saida:

Horario de Chegada:

Transporte utilizado:

Atividades realizadas:

Despesas realizadas:
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DESPESAS REALIZADAS

Didria — valor recebido:

Diaria - valor aprovado:

Di4rio — valor a restituir;

Guia de depdsito:

Comprovante de despesas (anexar):

APROVACAO DA AUTORIDADE CONCEDENTE

[/

Data ¢ Carimbo Assinatura
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ANEXOIII

TABELA DE DIARIA INTEGRAL DE VIAGEM

DESTINO VALOR EM R$
BRASILIA R$ 700,00
BELO HORIZONTE RS 500,00
DEMAIS CAPITAIS DE ESTADO R$ 400,00
DEMAIS MUNICIPIOS R$ 350,00
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JUSTIFICATIVA

Atualmente a Camara Municipal de Volta Grande utiliza-se do
regime de reembolso para custeio de viagens €, embora ndo seja
irregular, a orientagdo do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais é no sentido de que a indeniza¢io de despesas de viagem de
agente publico deve se dar, preferencialmente, mediante o pagamento
de didrias.

Assim, a Mesa Diretora da CAmara, que prima pela melhor
aplicagdo dos principios que norteiam a administracdo publica, e
também, seguindo a Recomendagdo da 12 Promotoria de Justica da
Comarca de Além Parafba para adequagdo da legislagdo vigente,
apresenta aos nobres pares Projeto de Resolugdo Legislativa para
regulamentar as viagens oficiais e concessao das diarias.
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