CAMARA MUNICIPAL DE VOLTA GRANDE
MINAS GERAIS

APROVADO :
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Gk RED

PROJETO DE RESOLUGAO N2, 006/2017

/ . > DISPOE SOBRE O REGIME DE ADIANTAMENTO
/&Q;% e f/; jaueiis  PREVISTONOS ARTIGOS 65, 68 E 69 DA LEI FEDERAL
----------- o el e N0 4320/64 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS,

AMARA BﬁUMC&PAL Dﬁ VOLTA GRANDE
C PRESIDERTE

Art. 1°. Fica regulamentado, no &mbito do PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE
VOLTA GRANDE, o REGIME DE ADIANTAMENTO previsto nas normas gerais de
direito financeiro, para a cobertura de despesas que nHo possam ou convenham
subordinar-se ao processo ordindrio ou comum de aplicag8o.

Art, 2°, Poderfio realizar-se no regime de adiantamento os gastos decorrentes:

I - de despesas de pequeno valor e de pronto pagamento, a exemplo de aquisi¢fo de
material de consumo, selos postais, pagamento de pequenos reparos € servigos
realizados por pessoa fisica ou juridica;

II - de diaria, ajuda de custo, estada, alimentag¢do e transporte;

III - de representagéo eventual, participagfo em cursos, semindrios, congressos e demais
encontros envolvendo o Poder Pablico;

IV - de despesa com pagamento de inscrigdes em eventos, cursos, féruns, semindrios;

V - de despesa com confecgles de certificados/diplomas, quando as circunstincias nio
permitirem o regime comum de aplicagéo;

VI - de despesa judicial;
VII - de diligénceia administrativa;

VIII- de pagamento excepcional devidamente justificado e autorizado pelo Presidente
do Poder Legislativo ou por expressa disposigfo de Lei,

Art, 3°. As despesas decorrentes de adiantamento devem estar previamente empenhadas.

Pardgrafo tnico - O adiantamento devera ser feito aos vereadores e a servidor ocupante
de cargo de provimento efetivo ou comissionado , mediante Nota de Empenho, sendo os
recursos depositados em Bancos Oficiais ou em cheque nominal 4 pessoa, ¢ as despesas
deverfio ser efetuadas no perfodo méximo de até 30 (trinta) dias, prazo esse
improrrogéavel, devendo o saldo remanescente ser recolhido em 05 (cinco) dias uteis,
tendo o servidor o mesmo prazo para a respectiva prestagfo de contas,
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Art. 4°. A aplicagio dos adiantamentos deverd obedecer as normas, condigBes e
finalidades constantes da sua requisigfio.

Art. 5°, Nio se fard novo adiantamento:
I - a quem do anterior ndio haja prestado contas, no prazo legal;

Il - a quem, dentro de 5 (cinco) dias tteis, deixar de atender a notificagfio para
regularizar prestagéo de contas;

III —a quem, caso nfo ocoria a despesa no prazo previsto, deixar de devolver o
numerério no prazo de aplicagfo constante na solicitagfio de adiantamento.

§1°.N#o se fara adiantamento a vereador ou servidor em alcance.

§2°-O alcance se caracteriza pela ndio prestagio de contas no prazo estabelecido ou pela
nfio aprovacgio das contas em virtude de aplicago do adiantamento em despesas que
n#o aquelas para as quais foi fornecido o adiantamento.

Art. 6°, Da requisi¢fio de adiantamento constara exptessamente:

I - o dispositivo legal em que se baseia ou a autorizagéo de autoridade competente;

II - 0 nome e o cargo ou fungfio do responsavel;

111 - a dotagfo orcamentdria por onde serd classificada a despesa, ou o crédito
orgamentdrio;

1V — prazo de utilizagfio;

Art. 7°, O adiantamento somente serd liberado pelo Presidente, apds justificativa em
processo regular, com a mengo do valor requisitado e apés cumpridas as formalidades
legais, observando-se a precedéncia da nota de empenho, a necesséria liquidagéio e o
respectivo pagamento em conta especifica.

Art. 8% O processo de adiantamento contendo a prestagdio de contas ¢ de inteira
restrita responsabilidade da instituigBo quanto a sua guarda que dispora ao Tribunal de
Contas para exame e parecer a qualquer tempo.

§ 1°. O processo de adiantamento deverd estar instruido com os seguintes documentos
comprobatdrios:

a} ato autorizatorio;
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b) nota de empenho, liquidagfo, ordem de pagamento normal;

¢) notas fiscais/cupom fiscal em ordem cronoldgica de data, obedecendo o periodo de
aplicagdio ou duragfio do adiantamento;

d) guia de restituicdo do saldo de adiantamento;
e) relatério de reclassificagiio das despesas.

§ 2°. Os comprovantes mencionados no pardgrafo 1° deste artigo deverfio ser emitidos
em conformidade com a legislag#o tributéria vigente.

§ 3° Os comprovantes de despesas nfo poderfio conter rasuras, emendas, borrdes e
valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipétese alguma, segundas vias ou outras vias,
fotocépias ou qualquer outra espéeie de reprodugo.

§ 4°. Em se tratando de nota fiscal simplificada, recibo, ou outro documento que ndo se
especifique a despesa, esta deverd ser detalhada em folha & parte, com firma do
responsavel.

§ 5° Para as despesas de pequenc valor e de pronto pagamento que por razdes
excepcionais, devidamente justificadas, n3o possuam nota fiscal, deverfio ser
apresentados em seu lugar os documentos abaixo elencados: ‘

a) nos casos de Pessoa Juridica: recibo firmado pelo prestador de servigo ou fornecedor,
indicando nesse documento, além do valor, a sua razdo social, o seu enderego ¢ o
nimero do seu Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

b) nos casos de Pessoa Fisica: recibo firmado pelo prestador de servigo ou fornecedor,
podendo, inclusive, ser de proprio punho, indicando nesse documento, além do valor, o
nome, o seu enderego, o nimetro da carteira de identidade ¢ o nimero do seu Cadastro
de Pessoa Fisica - CPF.

§ 6° Deverfio ser observadas as responsabilidades com atesto de notas fiscais,
justificativas e assinaturas do detentor do adiantamento, que serfio submetidas a
apreciagéo da autoridade competente.

Art. 9°. As despesas efetuadas no elemento de adiantamento deverfio ser reclassificadas
conforme os elementos de despesa.

Art, 10. O prazo para a prestagfo de contas nfo deverd exceder a 5 (cinco) dias uteis, a
contar do vencimento do prazo de aplicagdo do recurso.,

Pardgrafo tnico - Os adiantamentos serfio auforizados até 15 de dezembro de cada
exercicio e, a prestagfo de contas dos adiantamentos realizados no més de dezembro




™

CAMARA MUNICIPAL DE VOLTA GRANDE
MINAS GERAIS

devera ser entregue, impreterivelmente, até o dltimo dia de expediente no més de
dezembro, observados os prazos estabelecidos na Portaria de encerramento do exercicio.

Art, 11. Recebidas as prestagdes de contas, a Secretaria verificard se as disposi¢des da
presente Resolugdo foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessdrias,
fixando prazos para que os responsdveis possam cumpri-las.

§1°. Ndo havendo cumprimento das exigéncias necessdrias dentro do prazo fixado, as
contas serdo consideradas nfio aprovadas, salvo motivo, comprovadamente, legal ¢
inafastavel para o seu cumprimento.

§ 2° Se as contas foram consideradas em ordem a Secretaria encaminhard o processo
para a aprovagdo do Presidente, para apds arquiva-las com baixa da responsabilidade
pela conta devida,

§ 3° As despesas consideradas impréprias e nfio pertinentes a administragio publica,
bem como aquelas em desconformidade com as normas de aplicacfio estabelecidas por
esta Resolugfo, serfio glosadas, devendo o Tomador do adiantamento proceder o
recolhimento das importdncias glosadas, em Conta Corrente mantida pela Cémara
Municipal de Volta Grande.

§4°Néo tendo sido aprovadas as contas, o processo serd encaminhado a Procuradoria
Juridica do Legislativo para a abertura de Processo Administrativo com o objetivo de
verificar a sua legalidade e sugerir a aplicacfio das sanges cabiveis.
Art. 12, Compete exclusivamente ao Presidente da Cidmara Municipal:

L. A autorizagfio para concessio de adiantamento;

II. A aprovag#o ou ndo das prestagdes de contas;
II. A aplicagfio das sangGes cabiveis.

Art.13. As sang8es de que trata o artigo anterior sfo as seguintes:

L. Adverténcia;

I1. Desconto em folha de pagamento do valor em poder do servidor ou
vereador;

III.  Perda da capacidade para a solicitagio e recebimento de novos
adiantamentos.

Ar.14. Os casos omissos serfio disciplinados pela Presidéncia do Legislativo.

Art.15. As despesas decorrentes da presente Lei, correrd a conta de dotagdo do
orgamento do exercicio em vigor.
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Art. 16, O Poder Legislativo podera regulamentar o valor e o critério para concessdo de
di4ria através de Resolugfio da Mesa Diretora.

Art. 17. Esta Resolugfio entra em vigor na data de sua publicagéo, juntamente com 0s
Anexos I, I, IL.

Plenario Georgina Paix@o Godoy, 31 de agosto de 2017.

7
L

Oy f;é/iwm/éf
e

ane Maria Mong#o Bassani

Ef\
Pr¢§ié§nte

0

Ricardo MacHado da Si{veira Junior

Secretario




~

CAMARA MUNICIPAL DE VOLTA GRANDE
MINAS GERAIS

Anexo 1

Requerimento n°...../..... Volta Grande, ..... d€ covovvrrienieerinns de........
Exmo. St.

Presidente da Camara Municipal de Volta Grande,

Nos termos da Resolugdo n° ..., de ... ovvmeiiemiennnnns de 2017, solicita-se a V. Exa. a
liberagiio da importdncia de R ............... (vorerermrireneesmeesiesnsss e ensnns ), a titulo de
adiantamento conforme especificagfio que segue:

a) Nome a quem se destina 0 adiantamento: ..o,

1) 1022 ST

¢) Cargo ou FUNGAD! .ovvnivnriiiii s

d) Espécie da DEspesa: ..o,

€) DOLAGHD: 1ovivevvrirerivciercmrmsnsi ittt e s

) Prazo de UtiliZago: ...cocovvvinimviisiniinneisnnnnns

Atenciosamente

Responsével pelo Adiantamento

Autoridade Competente/Presidente da Cimara:

AUTORIZO o setor contébil e financeiro a proceder o adiantamento conforme
solicitado.
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Anexo I1

EXMO. SR. PRESIDENTE DA CAMARA,

Nos termos do contido na Resolugio n°...., de ... de .o, de 2017, apresento
a Vossa Senhoria a prestagio de contas relativa ao adiantamento recebido atraveés
do Requerimento n° ...., de ... de v de e , referente a Nota

de Empenho n° ..../.......
A presente prestagfio de contas ¢ composta dos seguintes documentos, que segue anexo:
a)relagio dos documentos de despesa;
b)cépia da guia de recolhimento do saldo ndo utilizado;
d)copia da Nota de Empenho;
e)comprovante das despesas realizadas.
Solicito a devida baixa de minha conta de responsabilidade.
Volta Grande, ..... de i de ........
Atenciosamente.

--------------------------------------------------------------------------------

Responsdvel pelo Adiantamento
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Anexo 111

Esta  prestagio de contas do (a) Servidor (a) Vercador (a)
........................................................................... deu entrada na Secretaria, em ..... de
................... de ............e conforme §1° do Art. 8° da Resolugdo n° ...../......., consta 0s
seguintes documentos na prestagéo de contas: a} ato autorizatério; b) nota de empenho,
liquidagfio, ordem de pagamento normal; ¢) notas fiscais/cupom fiscal em ordem
cronolégica de data, obedecendo o perfodo de aplicagdo ou duragfo do
adiantamento; d) guia de restituicio do saldo de adiantamento; €) relatério de
reclassificagfio das despesas.

CERTIFICAMOS HAVER EXAMINADO A PRESENTE PRESTAGAO DE
CONTAS, ENCONTRANDO-A EXATA. OPINAMOS PELA SUA APROVACAO.,
TRANSMITA-SE AO SENHOR PRESIDENTE.

---------- /..u------/---nn-.. R R N T L TN T T T N L R

Secretaria

De acordo com o parecer da Secretaria: Aprovo as contas apresentadas.

Gabinete do Presidente, ....... i [ ———— ¢ [

Presidente da CAmara Municipal
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JUSTIFICATIVA

O presente Projeto visa regulamentar o regime de adiantamento no ambito da C4mara

Municipal.

Nos termos da Lei Federal n° 4320/64, adiantamento é o numerério entregue ao
servidor ou vereador para o {im de realizar despesas que por sua natureza ou urgéncia
ndo podem subordinat-se ao processo normal de aplicago.

Assim, contamos com os nobres Edis para a aprovagiio do presente Projeto de Lei.




